Kuratorium Oswiaty w Szczecinie

INSTRUKACJA OBSLUGI APLIKACJI

- DOTACJA CELOWA NA WYPOSAZENIE SZKOL W PODRECZNIKI,
MATERIALY EDUKACYJNE I CWICZENIOWE —

1. W przegladarce internetowej uruchamiamy strone: www.dotacja.kuratorium.szczecin.pl
2. Po wyswietleniu si¢ widoku aplikacji uzytkownik wpisuje otrzymany LOGIN 1 HASLO

Zaloguj

Strona logowania

Jezeli nie moZna sie zalogowac uzyj przegladarki Fire Fox

| togin] |
| Hasiof |

W razie pytan prosimy o kontakt:
Justyna Kulesza 91 442 75 23

Program stworzony przez Kuratorium Oswiaty w Biatymstoku

UWAGA!
Aplikacja przeznaczona jest wylacznie dla jednostki samorzadu terytorialnego.
Dlatego tez nie nalezy udostepnia¢ loginow i hasel szkolom!

3. Po zalogowaniu otwiera si¢ okno gtowne aplikacji.

Krok Pierwszy

| Dodawanie/Usuwanie szkdt |

| Okreslenie niepetnosprawnosci |

Krok Drugi

Whpisz fragment nazwy szkoty i kliknij znak lejka: | | Y

Nazwa szkoly Miejscowosc

SPnri Szczedn

Spnr2 Szczedn

Krok Trzeci
| Uzupetnienie zatgcznika 4 |

| Uzupelnienie zatacznika 5 |
Krok Czwarty

Wydruk zatacznika 4

W wykazie szkdt, ujete sg szkoty, ktore
zostaty wprowadzone do aplikacji.

| Przestanie danych do Kuratorium |

Uwaga!
Po przestaniu danych do Kuratorium
nie bedzie mozliwosci edycji danych - zakonczenie wprowadzania



http://www.dotacja.kuratorium.szczecin.pl/
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4. Nalezy zweryfikowa¢ wykaz szkot w aplikacji (usuwajac lub dodajac szkoty), dostosowujac
go do aktualnej sieci szkot.

5. Wygenerowanie wniosku o udzielenie dotacji, tj. zatagcznikow Nr 4 i Nr 5 w aplikacji jest ztozone

z czterech krokow. Aby przej$¢ do kolejnego kroku nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola
W obecnie wyswietlanym kroku.

6. Kwoty dotacji liczone sa automatycznie, na podstawie wprowadzonej liczby uczniéw
W poszczegdlnych szkotach.
7.  Krok Pierwszy
Dostepne pola: ,,Dodawanie/Usuwanie szkot”, ,,Okreslenie niepetnosprawnosci”
1) Kliknigcie przycisku ,,Dodawanie/Usuwanie szkot” umozliwia dodawanie, edycje
lub usunigcie szkoty podlegtej jednostce.

a) dodanie nowej szkoty:

Po kliknigciu przycisku ,,Dodawanie/Usuwanie szkot” pojawia si¢ okno:

Dodawanie szkét do gminy
Miasto Biatogard
Nazwa
szkoly |
Ulica | |

oo [

dodaj szkote

Wykaz szkdt juz wpisanych

Lp. Nazwa szkoly Ulica Kod poczta Miejscowosé REGON
| Edytuj szkote || Skasuj szkote | 1 SPnr1 Plac Rodta 70-230 Szczecin  Szczecin 11111
| Edytuj szkote || Skasuj szkote | 2 Spnr2 Waty Chrobrego 71-213 Szczecin  Szczecin 5544
1. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola
i klikng¢ przycisk ,dodaj szkote”. 2. Po Kkliknieciu przycisku ,dodaj
szkote” dane dotyczace

wprowadzone] szkoty widoczne s w
.wvkazie szkét juz wpisanych”.

W przypadku koniecznos$ci skasowania szkoty bedacej w ,,Wykazie szkot juz wpisanych”, przy
nazwie odpowiedniej szkoty nalezy klikna¢ przycisk ,,skasuj szkote”.
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b) edycja danych dotyczacych wprowadzonej do aplikacji szkoty.

W ,wykazie szkot juz wprowadzonych” nalezy klikna¢ przycisk ,,Edytuj szkote”,
po weryfikacji i wprowadzeniu ewentualnych zmian, nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.

Wykaz szkdf juz wpisanych

Lp. Nazwa szkoly Ulica Kod poczta Miejscowosc REGON
) | Zapisz || Anulyj | 1 [SPori | [Prac Rodta | [T0-230 | [szezecin | [szczecin | [11111 |
- 2 Spnr2 Watly Chrobrego 71-213 Szczecin Szczecin 5544

2) Przycisk ,,OkreSlenie niepelnosprawnosci” umozliwia wskazanie poszczegolnych
niepetnosprawnosci objetych wnioskiem o udzielenie dotacji w danej szkole.

W przypadku wnioskowania o dotacje na zakup podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych lub
¢wiczeniowych dostosowanych do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
ucznidow niepetnosprawnych posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
w poszczegblnych szkotach (zalacznik nr 2), nalezy w oknie gtéwnym aplikacji kliknagé
przycisk ,,okreslenie niepetnosprawnosci”.

wyswietla si¢ okno dialogowe.

Powrdt do panelu

Wykaz szkdt

Lp. MNazwa szkoly Ulica Kod Miejscowoicé REGON

q 1 SPnri Plac Rodta 70-230  Szczedin 11111
2 Spnr2 Waly Chrobrego 71-213  Szczecin 5544

Nalezy klikna¢ ,,Zaznacz” przy wiasciwej szkole. Wowczas wyswietla si¢ okno dialogowe:

Wykaz szkét
¥z niepelnosprawnoscia intelektualna w stopniu lekkim
[z niepelnosprawnosciq intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym
VIniestyszacych
~Istaboslyszacych

¥z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera

Istabowidzacych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 27 paidz
2203), zwanej dalej ,ustawa”

M stabowidzacych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 2 ustawy Nalezy zaznaczyc wszystkie rodzaje
niewidomych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy niepetnosprawnosci objete wnioskiem o dotacje w
Mniewidomych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 3 ustawy danej szkole. Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk

. N {{ Ul Kod Miej: S¢ REGON H ”
Lp. azwa szkoly ica iejscowosc ) Za p isz”.

w1

ri Plac Rodta 70-230 Szczecin 11111

oz »

Waly Chrobrego 71-213  Szczedin 5544

Sp nr

Szkota, ktora jest aktualnie edytowana pod§wietlona jest na ,,z0tto”.
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Po zapisaniu danych, klikajac przycisk ,,Zaznacz” przy kolejnej szkole, ktéra wnioskuje o dotacje na
zalaczniku nr 2, nalezy zaznaczy¢ rodzaje niepelnosprawnosci objete wnioskiem o dotacje w danej
szkole. Nastegpnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.

Po uzupetnieniu wszystkich danych kroku pierwszego klikajac przycisk ,,Powrét do panelu”
wracamy do okna gtownego aplikacji.

8. Krok Drugi

W Kroku Drugim nalezy wprowadzi¢ dane z zalgcznikow nr 1 lub nr 2 (w przypadku
niepetnosprawnosci) przekazanych z poszczegolnych szkot, wprowadzonych do aplikacji.

Krok Pierwszy

| Dodawanie/Usuwanie szkdt |

| Okreslenie niepetnosprawnosci |

Krok Drugi

pisz fragment nazwy szkoty i kliknij znak lejka: | \| Y

Nazwa szkoly Miejscowosc
Spnr2 Szczedn

Krok Trzeci
Uzupetnienie zatacznika 4

SPnri Szczedn

| Uzupetnienie zatacznika 5 |
Krok Czwarty

Wydruk zatgcznika 4

| Przestanie danych do Kuratorium |

Uwaga!
Po przestaniu danych do Kuratorium
nie bedzie mozliwosci edycji danych - zakonczenie wprowadzania

1) Kiikajac przycisk ,,Wybierz” przy nazwie danej szkoty, pojawia si¢ okno dialogowe (ponizej).

Ponizsze okno dialogowe umozliwia w odniesieniu do danej szkoly, wprowadzenie danych
zZ zalacznika nr 1 oraz zalacznika (6w) nr 2.
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Powrét do panelu

Szkota: SP nr 1
Zatacznik nr 1
1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w podreczniki lub materialy edukacyjne

wypetnij

1I. Dotagja celowa na wyposazenie szkoty w materiaty éwiczeniowe

wypetnij

1I1. Dotacja celowa na refundacje kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych lub materiatdw cwiczeniowych

wy petnij

1V. Kwota dotagi celowej nalicona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty
edukacyjne lub materiaty cwiczeniowe, w tym kwoty refundadji

(®) 7 niepetnosprawnosda intelektualng w stopniu lekkim
O niestyszacych

\_' stabostyszacych

Oz autyzmem, w tym z zespotem Aspergera

(O stabowidzacych, o kidrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 27 paZdziernika
2017 r. o finansowania zadar oéwiatowych (Dz. U. poz. 2203), zwanej dalej ustawg”

(O stabowidzacych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 2 ustawy
) niewidomych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy
) niewidomych, o kigrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 3 ustawy

1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w podreczniki lub materialy edukacyjne
wypetnij

1I. Dotagja celowa na wyposazenie szkoty w materiaty éwiczeniowe
wy petnij

111. Dotacja celowa na refundage kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych lub materiatdw cwiczeniowych

wy petnij

IV. Kwota dotacji celowej nalizona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty
edukacyjne lub materiaty cwiczeniowe, w tym kwoty refundadji

Wprowadzanie danych z zatacznika nr 1 odbywa si¢ w czterech krokach, tj. wprowadzenie danych

w zakresie:

. wyposazenia szkoly w podreczniki lub materiaty edukacyjne.

Il. wyposazenia szkoty w materiaty ¢wiczeniowe.

I1l. refundacji kosztow poniesionych w roku szkolnym 2019/2020 na zakup podrgcznikow,
materialow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych.

IV. kwoty dotacji celowej naliczonej na wyposazenie szkoty w podrgczniki, materialty edukacyjne
lub materiaty ¢wiczeniowe, w tym kwoty refundacji

I. Wyposazenie szkoly w podrgczniki lub materiaty edukacyjne.

Klikamy przycisk ,,wypetij” (I. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w podreczniki lub materiaty
edukacyjne)
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Powrdt do panelu

Szkola: SP nr 1

1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w podreczniki lub materizty edukacyjne

1I. Dotacja celowa na wyposaZenie szkoty w materiaty cwiczeniowe

II1. Dotacja celowa na refundacie kosztdw poniesionych w roku szkolmym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiafdw edukacyjmych lub materiatdw cwiczeniowych

IV, Kwota dotacji celowej naliczona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty
edukacyjne lub materizty cwiczeniowe, w tym kwoty refundacji

Otwiera si¢ okno dialogowe

\m—/ Dot e
Szkota podstawowa/szkofa a Tz realizujaca ksztafcenie ogdlne w zakresie szkoly gimnazjum/szkofa artystyczna
E

realizujaca ksztafcenie ogdlne

[ Wyszczegdlnienie " podstawowe) ¥ w zakresie dotychczasowego R
gimnazjum !
Kasa 1 Kasall | Kasalll | klasalv | KasaV Kasa VI | Kasa VII | Klasa VIIT klasa TIT

i 2 3] 4 g 6 7 8 9 10 11
1 |Prognozowana liczba ucznidw danych klas w roku szkolnym

2018/2019 powigkszona o liczbe ucznidw réwna liczbie oddziatow 1 1 1

danej klasy
2 [Prognozowany wzrost liczby uczniéw danych klas w roku szkolnym

2018/2019 w stosunku do:
|- liczby uczniéw odpowiednio klasy 1 szkoly podstawowej, kidrym w
roku szkolnym 2017/2018 szkota zapewnita komplet podrecznikdw
do zajec z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznei, pedrecznikéw do zajec z zakresu danego
jezyka obcego nowozytnego lub materiatéw edukacyjnych,
|- liczby uczniéw adpowiednio klasy 11T szkohy 5, ktdrym
w roku szkolnym 2017/2018 szkota zapewnita komplet 1 1 1 1 1 I:
podrecznikdw do zajec z zakresu danego jezyka obcego
nowozytnego lub materiatdw edukacyjnych do zajec z zakresu
danego jezyka obcego nowozytnege,
| liczby uczniéw odpowiednio klasy IV,V1 i VII szkely podstawowe;j
oraz klasy I1I dotychczasowego gimnazjum, ktérym w roku
szkolnym 2017/2018 szkota zapewnita komplet podrecznikdw lub
materiaidw edukacyjnych ¥
Prognozowana liczba ucznidw danych klas w roku szkolnym
2018/2019 powickszona o liczbe ucznidw rdwna liczbie oddziatéw |0 0 [} 0 0 0
danej Klasy
4 [Liczba uczniow danych klas w roku szkelnym 2018/2019, dla ktdrych|
istnieje koniecznos¢ zapewnienia przez szkote kompletu:
|- podrecznikéw do zajec 7 zakresu edukadii: polonistycznej,
matematyczne], przyrodniczej | spotecznej, podrecznikdw do zajec z
zakresu danego jezyka obcego nowozytnego lub materiatdw
ledukacyjnych, w przypadku uczniéw klasy I szkoty wej,
|- podrecznikéw do zajec 7 zakresu danego jezyka obcego 0 0 0 0 0
nowozytnego lub materiatdw edukacyjnych do zajec z zakresu
danego jezyka obcego nowozytnego, w przypadku ueznidw klasy T1T
szkoty podstawowe,
|- podrecznikdw lub materiatdw edukacyjnych, w przypadku ucznidw
klasy IV, VI i VII szkoty podstawowej i klasy ITI dotychczasowego

ium 5

I

W otwartym oknie (zrzut ekranu powyzej), nalezy uzupetni¢ wszystkie aktywne pola (poz. 1 —
poz. 4), zgodnie ze zweryfikowanym zatacznikiem nr 1 danej szkoty.

By przejs¢ do kolejnego kroku nalezy wypetnié¢ wszystkie biale pola, tj. gdy nie wystepujg uczniowie
w danej pozycji nalezy wpisa¢ ,,0”. Nastepnie klikna¢ przycisk ,,Zapisz”.

Klikajac przycisk ,,Powrot” wracamy do okna dialogowego, wskazanego na gorze strony.
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Il. Wyposazenia szkoty w materialy ¢wiczeniowe.

Klikamy przycisk ,,wypetnij” (II. Dotacja celowa na wyposazenie szkoly w materialy ¢wiczeniowe).

Powrdt do panelu

Szkota: SP nr 1

Zatgcznik nr 1
1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoly w podreczniki lub materiaty edukacyjne

wypetni

1I. Dotacja celowa na wyposazenie szkoly w materialy cwiczeniowe
)

1I1. Dotacja celowa na refundacie kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiztdw edukacyinych lub materiatdw cwiczeniowych

wypetni]

1V, Kwota dotacgji celowej naliczona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materialy

edukacyine lub materiaty cwiczeniowe, w tym kwoty refundacji
wypetni

W otwartym oknie dialogowym (zrzut ekranu ponizej) nalezy wypeti¢ wszystkie aktywne pola

(poz. 1), zgodnie ze zweryfikowanym zatgcznikiem nr 1 danej szkoty.

Dotychczasowe gimnazjum/szkola
Szkola podstawowa/szkola i icenie ogdine w zakresie szkofy artystyczna realizujaca ksztalcenie ogdlnel
poz Wyszczegélnienie V' podstawowej ¥ w zakresie dotychczasoweago gimnazjum Ra
2
Kasa 1 Klasall | KasaTll [ klasalv | KasaV klasa W | klasa VIT | klasa VIIT klasa 1T
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 1
1 |Prognozowana liczha ucznidw danych klas w roku 1 1 1 1 1 1 1 1 1
lszkolnym 2018/2018
2 [erodki niezbedne na wyposazenie szkoty w materiaty
cwiczeniowe dla liczby uczniow wiskazanej w poz.1 (kwotal
[ta nie moze by¢ wyisza od iloczynu liczby ucznidw 4
e adr Ao a9, 49,5 49,5 2475 24,75 24,759 24,75 24,75 2475 29
- poz. 1, kol. 3-5 oraz kwoty 49,50 2| na ucznia,
|_I-poz. 1, kol. 6-11 oraz kwoty 24,75 2t na ucznia)

Po wypetnieniu wszystkich pot ( w przypadku, gdy nie wystepuja uczniowie w danej pozycji nalezy

wpisac ,,0”), nalezy klikna¢ ,,Zapisz”, a nastepnie ,,Powr6t”.

I1l. Refundacja kosztow poniesionych w roku szkolnym 2019/2020 na zakup podrgcznikow,

materialow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych.

Powrdt do panelu

Szkota: SP nr 1

Zalgcznik nr 1
1. Dotacja celowa na wyposazenie szkoly w podreczniki lub materiaty edukacyjne
wypetni

1I. Dotacja celowa na wyposazenie szkoly w materialy cwiczeniowe

wypetni

1I1. Dotacja celowa na refundacje kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikéw, materiztéw edukacyjnych lub materiatéw cwiczeniowych

) [ openi |

1V, Kwota dotagji celowej naliczona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materialy

edukacyine lub materiaty cwiczeniowe, w tym kwoty refundacji
wypetni]

Klikamy przycisk ,,wypetnij” (III. Refundacja kosztow poniesionych w roku szkolnym 2019/2020

na zakup podrecznikoéw, materiatow edukacyjnych lub ¢wiczeniowych)
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Wyswietla si¢ okno dialogowe

[Powar

\ / Datychczasowe gimnazjum,/szkota
Szkota podstawow: ujaca ksztatcenie ogdlne w zakresie szkoty artystyczna realizujaca ksztatcenie

. dst: 52 ogdlne w zakresie dotychczasowegol
oz Wyszczegdlnienie ¥ SRR rmam 3 F
Kasa1 Kasall | Kasalll | KlasaIV Klasav | KasaVl | Kasa vl %a[;a Kasa I Klasa ITI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 [Wzrost liczby uczniow danych klas w ciagu roku szkolnego 2017/2018
w stosunku do liczby uczniéw tych klas, ktérym w 2017 r. szkota ze
srodkdw dotadji celowej zapewnita komplet:
|- podrecznikéw do zajec z zakresu edukacji: polonistycznej,
Jmatematycznei, przyrodniczej i spofecznej, podrecznikéw do zajec z
zakresu danego jezyka obcego nowozytnego lub materiatow
ledukacyinych, w przypadku ucznidw klasy I szkoty i ] 1 1 1 1 1 1 1 ‘ ‘1
- podrecznikdw do zajec z zakresu danego jezyka obcego
Inowozytnego lub materiatéw edukacyjnych do zajec z zakresu danego
ezyka obcego nowozytnego, w przypadku ucznidw klasy 11 i 111 szkofy|
podstawowej,
|- podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych, w przypadku ucznidw
klasy TV—VII szkoty podstawowej i klasy 11 i 111 dotychzasowego
lgimnazjum ©
Wzrost liczby ucznidw danych klas w ciagu roku szkolnego 2017/2018
w stosunku do liczby ucznidw tych klas, ktdrym w 2017 r. szkota ze
srodkdw dotadji celowej zapewnita komplet materialdw cwiczeniowych|
by

~

3 |Liczba ucznidw danych klas w roku szkolnym 2017/2018, kidrym
Jszkota ze Srodkéw dotagi celowej zapewnita podreczniki do danego
ezyka obcego nowozytnego lub materiaty edukacyjne do danega 0 0

ezyka obcego nowozytnego ze wzgledu na zdiagnozowany stopier

zaawansowania znajomosci danego jezyka obcego nowozytnego ®
4 rodki niezhedne na wennsazenie srkotv w kamnlety nodracznikéw dn

Nalezy wypehi¢, zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt I 1 IL.

Kwoty podlegajace refundacji naliczane sa automatycznie na podstawie wprowadzonej liczby
uczniow, ktorym dana szkola w roku szkolnym 2019/2020 zakupila podreczniki, materialy
edukacyjne lub ¢éwiczeniowe, wedlug max kwot dotacji naleznych dla danych Klas.
W przypadku wydatkowania przez szkol¢ na zakup podrecznikow, materialow edukacyjnych
lub ¢wiczeniowych kwot nizszych niz maksymalne, nalezy skontaktowac si¢ z osobami, ktorych
dane widniejg na stronie logowania do panelu.

IV. Kwota dotacji celowej naliczonej na wyposazenie szkoly w podreczniki, materiaty edukacyjne
lub materiaty ¢wiczeniowe, w tym kwoty refundacji

Powrdt do panelu

Szkota: SP nr 1
Zalgcznik nr 1
1. Dotacja celowa ma wyposazenie szkoty w podreczniki lub materiaty edukacyjne

wypetnij
1I. Dotadgja celowa na wyposaZenie szkoty w materialy cwiczeniowe

wypetni

111. Dotacja celowa na refundacie kosztdw poniesionych w roku szkolnym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiztéw edukacyjnych lub materiatéw cwiczeniowych

wypetni

1V. Kwota dotagji celowej naliczona na wyposazenie szkoty w podreczniki, materiaty
edukacyine lub materizty dwiczeniowe, w tym kwoty refundacji

B [ypeini |

Klikamy przycisk ,,wypetnij” (IV. Kwota dotacji celowej naliczonej] na wyposazenie szkoty
W podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe, w tym kwoty refundacji).
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| Powrot | | Zapisz |

Suma kwot wskazanych w pkt I (poz. 16, kol. 12), pkt II (poz. (poz. 9, kol. 13) 4 989,60 zi, z tego:

wydatki biez

Nalezy dokona¢ podziatu wnioskowanej kwoty dotacji (kwota wyliczona automatycznie) na wydatki
biezace 1 majatkowe, nastepnie klikamy odpowiednio ,,Zapisz” i ,,Powrot”.

Wszystkie pola aktywne muszg by¢ wypelnione — w puste pola nalezy wpisac ,,0”.

Wprowadzanie danych z zalacznika(ow) nr 2.

Zatacznik nr 2 niepe

‘ (OF; niepetnosprawnosda intelektualng w stopniu lekkim

() niestyszacych
() stabostyszacych
Oz autyzmem, w tym z zespolem Aspergera

O stabowidzgcych, o kidrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 27 paZdziernika
2017 r. o finansowania zadan oSwiatowych (Dz. U. poz. 2203), zwanej dalej ,ustawg”™

() stabowidzacych, o kidrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 2 ustawy
) niewidomych, o kiérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy
) niewidomych, o kiérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 3 ustawy

1. Dotacja celowa na wyposaienie szkoty w podreczniki lub materizty edukacyjne
wypetnij

II. Dotacja celowa na wyposazenie szkoty w materiaty cwiczeniowe

wypetnij

I11. Dotacja celowa na refundacie kosztdw poniesionych w roku szkolmym 2017/2018 na
zapewnienie podrecznikdw, materiztdw edukacyjnych lub materiatdw cwiczeniowych

wypetnij

IV. Kwota dotadji celowej nalizona na wyposaZenie szkoty w podreczniki, materiaty
edukacyine lub materialy cwiczeniowe, w tym kwoty refundadji

wypetnij

Nalezy zaznaczy¢ ,,»” wlasciwy rodzaj niepelnosprawnosci.

Dane dla kazdego rodzaju niepelnosprawno$ci nalezy wprowadzi¢ oddzielnie, zaznaczajac ,,*”
wlasciwa niepelnosprawnos¢.

Nastepnie, nalezy uzupehi¢ pkt. od 1 do IV, postepujac zgodnie z zasadami okreslonym przy
wprowadzaniu danych z zatgcznika nr 2 dla kazdej niepetnosprawnosci oddzielnie.

Kwoty podlegajace refundacji naliczane sa automatycznie na podstawie wprowadzonej liczby
uczniow, ktorym dana szkola w roku szkolnym 2019/2020 zakupila podreczniki, materialy
edukacyjne lub ¢wiczeniowe, wedlug max kwot dotacji naleznych dla danych Klas.
W przypadku wydatkowania przez szkole na zakup podrecznikow, materialéw edukacyjnych
lub ¢wiczeniowych kwot nizszych niz maksymalne, nalezy skontaktowac si¢ z osobami, ktorych
dane widniejg na stronie logowania do panelu.
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9. Krok Trzeci

- umozliwia wprowadzenie danych w zakresie wnioskowanych kwot dotacji w zatgczniku nr 4 lub
nro.

Krok Pierwszy

| Dodawanie/Usuwanie szkét |

| Okreslenie niepeinosprawnosci ‘

Krok Drugi

Whpisz fragment nazwy szkoty i kliknij znak lejka: l:l Y

SPnri Szczedn
Spnr2 Szczecn

Krok Trzeci

| Uzupeinienie zatacznika 4 |

| Uzupelnienie zatacznika 5 |
Krok Czwarty
viyor oy i

| Przestanie danych do Kuratorium |

Uwaga!
Po przestaniu danych do Kuratorium
nie bedzie mozliwosci edycji danych - zakoriczenie wprowadzania

Po uzupetieniu danych w zakresie zatacznikow nr 1 oraz zatacznikow nr 2 wszystkich szkot objetych
whnioskiem o dotacj¢ w oknie glownym aplikacji nalezy klikna¢ ,,uzupeinienie zatgcznika 4 lub
,uzupetnienie zatacznika 5”. Nastgpnie nalezy dokona¢ podzialu wnioskowanej kwoty dotacji
na wydatki biezace lub majatkowe oraz uzupetli¢ dane w zakresie refundacji. Po uzupetieniu
wszystkich aktywnych pdl klikamy ,,Zapisz”.

Wszystkie aktywne pola musza by¢ wypetnione — w puste pola nalezy wpisac ,,0”.

W kwode ogdfem refundagi (bez 1%) s3 ponie:

- IX-XII 2017 |1579,05 x| ,

wydatki w wysokosa: 1 579,05

IV. Kwota dotacji celowej naliczona na wyposazenie szkoly w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy cwiczeniowe, w tym kwoty refundacji
Suma kwaot wskazanych w pkt 1 (poz. 18, " I {poz. 4, kol. 12) i pkt ITT ol. 12) 5 039,36 zi, 7 tego:
wydatki maj: o ]

LN

o ——
W kwode ogdtem 3 039,36 znajduja sie:

dotacja na podreczniki, éwiczenia,refundacja: 0 z,
1% obstugi zadania: 49,76 zi,
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Przycisk ,, Uzupelnienie zalgcznika 5 bedzie widoczny po uzupetlnieniu wszystkich danych
odpowiednio z zafgcznikéw nr 2w szkotach objetych wnioskiem o dotacje — czyli jak do wszystkich
niepetnosprawnosci wskazanych dla danej szkoly wpiszemy dane z zalgcznika nr 2.

UWAGA!

W przypadku, gdy w danej jednostce wniosek o dotacje skladany jest na kilka rodzajow
niepelnosprawnosci, podzialu wnioskowanej kwoty dotacji nalezy dokona¢ odrebnie dla kazdej
niepelnosprawnosci.

Przyktad:
Whiosek o dotacje sktadany jest dla uczniow niestyszacych i stabostyszacych.

Postgpowanie: po kliknieciu ,,Uzupelnienie zalacznika nr 5” nalezy w gorze strony zaznaczy¢ rodzaj
niepetnosprawnosci — niestyszacych, nastepnie na dole strony dokonaé¢ podziatlu wnioskowanej
kwoty dotacji dla uczniéw niestyszacych, nastepnie klikna¢ przycisk ,,Zapisz”. W celu wprowadzenia
podziatu wnioskowanej kwoty dotacji dla uczniéw stabostyszacych, nalezy wroci¢ na gore strony,
zaznaczy¢ rodzaj niepelnosprawnosci — stabostyszacych i wykona¢ czynnosci jak wyze;.

Powrdt

Nazwa: Miasto Biatogard

(®) niestyszacych
/ O niewidomych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy

) niewidomych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 3 ustawy

() stabostyszacych

() stabowidzacych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowznia zadar oéwiatowych (Dz. U. poz. 2203), zwanej dalej ustawa”
(O stabowidzacych, o ktdrych mowa w art. 55 ust. 6 pkt 2 ustawy

Oz autyzmem, w tym z zespotermn Aspergera

(07 niepetnosprawnoécia intelektualng w stopniu lekkim

W kwode ogdfem refundagi (bez 1%) sa poniesione wydatki w wysokosd: 1 579,05
- IX-KI 2017 |1579.05 x|,

/

IV. Kwota dotacji celowej naliczona na wyposazenie szkoly w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy cwiczeniowe, w tym kwoty refundacji
Suma kwot wskazanych w pkt I (poz. 18, kol. 12), pkt II (poz. 4, kol. 12} i pkt III (poz. 11 kol. 12) 5 039,36 z, z tego:

wydatki biezgce: |5039,36 z

/vamm‘: Cl #

-
W kwode ogdfem 5 039,36 znajduja sie:
dotacja na podreczniki, cwiczenia, refundacja: 0z
1% obstugi zadania: 49,76 i,

10. Krok Czwarty
- umozliwia wydruk zatacznika nr 4 1 nr 5.

Krok Czwarty
| Wydruk zalgcznika 4 |

| Wydruk zalgcznika 5 |

| Przestanie danych do Kuratorium |
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Wydrukowane formularze nalezy podpisa¢ przez upowaznione osoby i przesta¢ do Kuratorium
Oswiaty W Szczecinie.

W przypadku braku widoku w gléwnym oknie dialogowym ,,Wydruk zatacznika 4 lub ,,Wydruk
zalacznika 57, nalezy wréci¢ do ,,Kroku Trzeciego™ 1 uzupetnic¢ wszystkie aktywne pola w zakresie
odpowiednio zatgcznikdéw nr 1 lub zatacznikow nr 2.

Przycisk okna glownego aplikacji ,,Przestanie danych do Kuratorium” — po kliknigciu nie bedzie

mozliwosci edycji danych. W przypadku potrzeby nanoszenia korekt, prosze si¢ kontaktowac
Z osobami, ktorych dane widnieja na stronie logowania do panelu.
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